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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ZALAAPÁTI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. 
évi CLXXXIX. törvény 81.§ (3) bekezdésében és egyéb jogszabályokban meghatározott jegyzői 
feladatok helyettesítése, a jegyző által meghatározott államigazgatási és önkormányzati hatósági 
feladatok, hatáskörök ellátása, valamint közvetlen irányítása az igazgatási csoportnak.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Zalaapáti

A munkavégzés pontos helye: 8741 Zalaapáti, Szent István tér 9.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal 7 község 
(Zalaapáti, Bókaháza, Esztergályhorváti, Dióskál, Egeraracsa, Gétye, Zalaszentmárton), valamint 
azok költségvetési szerveinek önkormányzati és államigazgatási feladatait látja el.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény, valamint a Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal 
belső szabályzatainak rendelkezései az irányadóak.

Kérjük a bérigényt a pályázati anyagban feltüntetni.

6 hónap próbaidő vállalása kötelező.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés alapképzés (Bsc vagy BA), 
Igazgatásszervező vagy jogász képzés

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- ASP, IJR LocLex, TFIK, KCR, TSZR, VÁKIR, NVR szakrendszerek felhasználói 
szintű ismerete

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Rugalmas alkalmazkodó-képesség (vezetői)

- Kommunikációs készség (vezetői)

- Vezetői funkciók ellátása (vezetői)

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.03.07. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton a pályázatnak a Zalaapáti Közös Önkormányzati 
Hivatal címére (8741 Zalaapáti, Szent István tér 9.) történő megküldésével vagy emailben a 
jegyzo@zalaapati.hu email címre.
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A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokat csak akkor tekintjük érvényesnek és akkor 
kerülnek elbírálásra, amennyiben valamennyi jelen felhívásban feltüntetett formai és tartalmi 
feltételnek megfelelnek. A pályázati határidőt követően a kiválasztott jelölteket személyes interjú 
keretében hallgatja meg a 7 község önkormányzatának polgármestere és a jegyző. A fenntartók a 
pályázati eljárás eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.03.21. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.04.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.02.10.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


