Bejelentkezés

KOZIGALLAS

A Kozszféra Allasportalja

Zalaapati K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal
IGAZGATASI UGYINTEZO

munkakdr betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.
Ellatando feladatok:

A kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elirasairol szo6lé 29/2012. (l11. 7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando
feladatkorok: 1. szamu melléklet: 9. Szocialis és gyamugyi feladatkor; 14. Hatosagi feladatkor

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvényben, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvényben, tovabba a helyi dnkormanyzati rendeletekben foglalt pénzbeli és természetbeni
ellatasokat, illetve meghatarozott hatdsagi tigyeket érinté Ugyintézdi feladatok elvégzése. A szocialis ellatasokrdl altalanos ugyfél-
tajékoztatd tevékenység, statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok teljesitése, nyilvantartasok vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térveny
rendelkezései , valamint a(z) Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal Kbzszolgalati Szabalyzata az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Magyar allampolgarsag,

*  Cselekvdképesség,

. Biintetlen eléélet,

. Kdzépiskola/gimnazium,

» B kategorias jogositvany,

»  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
+  Kozigazgatasi terlileten szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
. ASP szakrendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
*  Gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
»  Kozigazgatasi alapvizsga/szakvizsga megléte
*  Anyakényvi szakvizsga
»  Valasztasi igazgatasi gyakorlat



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz a kdzszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgy(Ujtésre, a
kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szol6 87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint

. 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, amely tartalmazza azt is, hogy a palyazé foglalkozas gyakorlasatol
eltiltas hatalya alatt nem all, (vagy annak megkérését igazolé dokumentum)

. Iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata

. Palyazé nyilatkozatai arra vonatkozéan, hogy nem all cselekvéképességet kizard/korlatozé gondnoksag alatt, vele
szemben nem all fenn a koézszolgalati tisztvisel6krél szoldo 2011. évi CXCIX. torvény 85-87. § szerinti
Osszeférhetetlenség, nem all hivatalvesztés fegyelmi blintetés hatalya alatt, vallalja az elSirt vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitését, valamint hozzajarul személyes adatainak a palyazati eljarasban térténd kezeléséhez

A munkakoér betolthetéségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2022. februar 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. januar 24.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Fabos Katalin nyujt, a 06/30/327-2234 -os telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak médja: .
. Postai Uton, a palyazatnak a Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére tortén6é megkuldésével (8741 Zalaapati,
Szent Istvan tér 9. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: KOH/13/2022.

, valamint a munkakér megnevezését: IGAZGATASI UGYINTEZO.
*  Személyesen: Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal, Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatokat a jegyz6 biralja el. A kinevezési jogkdr gyakorloja a kinevezésben 6 honap probaid6t két ki. A palyazat kiirdja
fenntartja a jogot, hogy a péalyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 28.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

«  Zalaapati Kozds Onkormanyzati Hivatal illetékességéhez tartozo telepiilések honlapjan - 2022. januar 10.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Tajékoztatas a személyes adatok kezelésérdl — A személyes adatok kezel6je: a Zalaapati Kézos Onkormanyzati Hivatal, az
adatkezelés célja: a munkakdrre megfeleld palyazo kivalasztasa; az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. sz. rendelet 6. cikk 1.)
bekezdés a) pontja alapjan az érintett személy hozzajarulasa. Az adatkezelés id6tartama: a sikeres palyazé kivalasztasat kovet6 8.
munkanap, ezt kdvetéen a sikertelen palyazati anyagok visszakildésre keriilnek. A személyes adatokat megismerék kore: a
palyazati kiirds technikai megvaldsitdsaban kdézrem(ikddd kdzszolgalati tisztviseldk, illetve a végrehajtasrol donté személyek. A
palyazo nyilatkozatéaban visszavonhatja palyazatat, kérheti személyes adatai térlését.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. januar 9.

A palyazati kiiras kdzzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal a BM részére megkuldott
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.




