OZIGAZGATASI

INTEZET

Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrodl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyézatot hirdet

Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal
Gazdalkodasi iigyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eléirasairol szolé 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellaitandé feladatkorok:

II. 2. Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Ellatando feladatok:

Helyi adok kivetése, nyilvantartasa, beszedése. Idegen helyrdl kimutatott koztartozasok
nyilvantartasa, beszedése. Adoztatassal kapcsolatos beszamolok készitése, rendelet tervezetek
elokészitésében részvétel.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Onkormdnyzati koltségvetési, pénziigyi, konyvelési és gazdalkodasi feladatok ellatdsa, azzal

kapcsolatos tigyek dontés elokészitése, végrehajtasa. Helyi addkkal kapcsolatos pénziigyi-
igazgatasi feladatok ellatdsa. Pénzbeli kovetelések végrehajtasa. Vagyongazdalkodassal



Osszefliggd feladatok, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése. Leltarozasi és selejtezési
feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara €s a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Magyar allampolgarsag,

= Cselekvoképesség,

= Biintetlen eloélet,

= Kozépfoku képesités, kozgazdasagi szakképesités vagy az OKJ szerint: pénziigyi-
szamviteli szakképesités, gazdasagi elemz0 és szakstatisztikus iigyintézd, banki
igyintéz6 szakképesités,

= Gyakorlott szintli Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= ECDL
. mérlegképes konyveld allamhaztartdsi szak, koltségvetési szervnél szerzett
szakmai tapasztalat
= ¢rvényes gépjarmiivezetd engedély

Elonyt jelenté kompetenciak:
»  Kival6 szintli megbizhatdsag, felelosségtudat, pontossag,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
= iskolai végzettséget, szakképzattséget igazold okiratok masolata, adatkezelési
nyilatkozat arr6l, hogy a palydzat elbirdlasaban résztvevOk a palydzati anyag
tartalmat megismerhetik, részletes szakmai Onéletrajz a 45/2012.(I111.20.)
Korm.rendelet alapjan, 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. februar 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Hegediis Lorant nyujt, a 30/327-2234
-os telefonszdmon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
Postai Giton, a palyazatnak a Zalaapati K6z6s Onkorményzati Hivatal cimére
torténd megkiildésével (8741 Zalaapati , Szent Istvan tér 9. ). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 573/2015. ,
valamint a munkakor megnevezését: Gazdalkodasi tigyintézo.



»  Személyesen: Hegediis Lorant, Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.
Foldszint Aljegyzo.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. marcius 23.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
»  www.zalaapati.hu, www.dioskal.hu, www.egeraracsa.hu, - 2015. februar 11.
=  www.bokahaza.hu, www.getye.hu, www.esztergalyhorvati.hu - 2015. februar 11.
= www.zalaszentmarton.hu - 2015. februar 11.



